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SCOALA GIMNAZIALA ”I0OAN VLADUTIU” LUDUS
ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT DE
SECRETAR CU ATRIBUTII DE BIBLIOTECAR, NORMA INTREAGA PE
PERIOADA NEDETERMINATA

Avand in vedere:

- Art. 30 din Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificérile si completirile ulterioare;

- H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade si trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar
platit din fonduri publice, modificatd cu H.G. nr. 1027/2014, H.G. nr. 427/2015, H.G. nr. 269/2016 si in temeiul
Legii nr. 55/2020 modificata prin Legea nr. 203/16.09.2020

- Art. 91 din Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011

SCOALA GIMNAZIALA ”IOAN VLADUTIU” din LUDUS organizeazi in data de
09.03.2021 concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminati a postului de SECRETAR CU
ATRIBUTII DE BIBLIOTECAR (studii superioare)

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS:

Conditii generale:

1. Are cetafenia romdnd, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind Spatiului
Economic European si domiciliu in Romania.

2. Cunoagterea limbii roméne scris §i vorbit.

3. Vérsta minima reglementatd de prevederile legale.

4. Capacitatea deplind de exercifiu.

5. Starea de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate.

6. Indeplinirea conditiilor de studii superioare si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs.

7. Candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritétii, de serviciu sau in legiturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni s@varsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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Conditii specifice:

1. Studii de nivel superior cu examen de licent3;

2. Cunostinte privind legislatia din Invatdméntul preuniversitar

3. Cunostinfe specifice postului (comunicare $i relatii publice, elaborarea, redactarea si arhivarea documentelor;
4. Cunostinte avansate de utilizare a tehnologiei informatiei (Microsoft Office);

5. Disponibilitate la program flexibil;

6. Efectuarea altor sarcini trasate de ciitre conducerea unitétii in limita capacitéfii sale fizice si intelectuale si a
programului de hucru.

7. Cunostinte in domeniul Sén&tétii Securititii in Muncd si PSI.

DOCUMENTELE NECESARE LA INSCRIERE:
1. Cerere de inscriere la concurs adresatd conducerii institutiei organizatoare;
2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupé caz,
3. Copia documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari,
copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;
4. Certificatul de nagtere si certificatul de cas#torie (daci este cazul), copii si original;
5. Hotarére judecitoreascd privind schimbarea numelui (daci este cazul);
6. Copia carnetului de munci si raport REVISAL completat la zi;
5. Cazierul judiciar;
6. Adeverinti care sé ateste starca de siinitate eliberati de cétre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unititile sanitare abilitate.
7. Curriculum vitae — model european — Insotit de documente justificative

Adeverinta care atesti starea de sénétate contine 1n clar numele si prenumele, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in format standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

Actul de identitate, documentele de studii si carnetul de muncé/adeverintele care atesta vechimea vor fi
prezentate in original, in vederea conformititii copiilor cu acestea.

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse pe baza indeplinirii conditiilor de participare. Doar
candidatii declarati admisi In urma acestei selectii pot participa la proba scrisa.

BIBLIOGRAFIE POST SECRETAR CU ATRIBUTII DE BIBLIOTECAR:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificarile $i completirile ulterioare;

- Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii cu modificirile si completirile ulterioare;

- Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificérile si completérile ulterioare, republicati in 2014;

- Ordin MEN nr. 5447/2020 privind Regulamentul de organizare si functionare a unitafilor din invatiméntul
preuniversitar;

- Ordinul nr. 5576/2011 privind aprobarea criteritlor generale de acordare a burselor scolare elevilor din
invatimantul preuniversitar de stat cu modificarile si completérile ulterioare;

- OMECTS nr. 3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind actele de studii si a documentelor
gestionate de unitétile de Invatdmant preuniversitar cu modificérile si completirile ulterioare;

CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE PROBE;:
- Selectia dosarelor
- Proba scrisd
- Proba practicd
- Interviu
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Dosarele pentru inscrierea la concurs se depun la secretariatul
SCOLII GIMNAZIALE ,,JOAN VLADUTIU” LUDUS, conform graficului
Relatii suplimentare se pot obtine la sediul unititii si la tel. 0265412353
Concursul se va desfiasura la sediul unititii, conform graficului de mai jos

Nr. Etapa de concurs Data/perioada Ora Observatii
crt.

1 | Publicarea anunfului 16.02.2021 Site-ul 1SJ Mures si
la  sediul unitatii
scolii,

2 | Depunerea dosarelor de 17.02.2021 — 9,00 — 14,00 La secretariatul

inscriere 05.03.2021 Scolii Gimnaziale
,,Jloan VIadutiu”
Ludug
3 | Evaluarea dosarelor si afisarea | 08.03.2021 9,00 -12,00 Comisia de concurs
rezultatelor In urma evaludrii
dosarelor

4 | Afisarea rezultatelor selectiei 08.03.2021 12,30 Avizier gcoald

dosarelor

5 | Depunerea contestatiilor | 08.03.2021 12,30 — 14,30 | Secretariat

privind rezultatele selectiei
dosarelor

6 | Afisarea solutionarii 08.03.2021 15,30 Avizier scoald

contestatiilor
7 | Proba scrisa 09.03.2021 8,00 -10,00 Sald de examen
8 | Afisarea rezultatelor 09.03.2021 13,00 Avizier scoald
9 | Depunerea contestatiilor (se 09.03.2021 13,00 -14,00 Secretariat
pot contesta numai propriile
lucrari)

10 | Afisarea solutiondrii 09.03.2021 15,00 Avizier scoald
contestatiilor

11 | Proba practica 10.03.2021 9,00 - 10,00 Sald de examen
scoald

12 | Afigarea rezultatelor 10.03.2021 10,30 Avizier scoald
13 | Depunerea contestatiilor 10.03.2021 11,00 — 12,00 | Secretariat
14 | Afisarea solutiondrii 10.03.2021 12,30 Avizier scoala
contestatiilor
15 | Sustinerea interviului 10.03.2021 13,00 — 14,00 | Sald examen scoala
16 | Afisarea rezultatelor dupa 10.03.2021 14,30 Avizier scoala
sustinerea interviului
17 | Afisarea rezultatelor finale 10.03.2021 15,00 Avizier scoald
BAREM DE NOTARE:
Proba scrisa 100 puncte
Proba practica 100 puncte
Interviu 100 puncte

Punctajul minim de promovare a fiecdrei probe este de 50 de puncte. Candidatii care nu au obtinut
minim 50 de puncte la o proba de-¢0fichirs;-nu pot participa la urméatoarea probd. Punctajul final se calculeaza ca
medie aritmedicd a punctajelgrfdﬁiﬁrﬂi’t‘é‘ﬁfﬁg are proba. Se considerd admisi candidatii care au obtinut cel mai
mare punctaj, in ordine descﬁ;js“pﬁé“g_éar&__-fﬂ;i Z

Candidatul declarat admis va fi "*;‘I‘fcail'dfatli‘)ei;pétji da nedeterminata incepand cu data 01.04.2021
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